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Apreciad@ alumn@,

Bienvenido al Centro de Humanizacién de la Salud.

Te ofrecemos algunas informaciones utiles que esperamos te sean de ayuda
durante tu paso por el Centro. Unas hacen referencia a los contenidos de la formacién
qgue has decidido iniciar. Otras son de caracter organizativo e igualmente importante
para la sana convivencia y beneficio de todos los miembros de la comunidad educativa.

Te invito a leer y conservar a mano este documento, elaborado para ti.

Un saludo y nuestros mejores deseos en el inicio de lo que deseamos sea un buen
trabajo juntos.

El equipo docente



HORARIOS DE ATENCION AL ALUMNO

La secretaria del Centro permanecera a disposicion del alumno en horario de 8h.
a 19h., de lunes a viernes. El niumero de teléfono de la Secretaria del Centro es
918060696 y el correo electrénico secretaria@humanizar.es. A través de Secretaria, se
puede contactar con cualquiera de los responsables del Centro para cita previa.

Horario de atencidn de Direccidn (Encarnacién Calvache)

Las personas que precisen ser atendidas por Direccién podran llamar al 91 806
06 96 para acordar cita previa o a través del correo fprofesional@humanizar.es

Horario del Departamento de Orientacidn Escolar (Felicidad Vicente)

El Departamento de Orientacion Escolar estad a disposicion de todos los alumnos del
Centro. Preferiblemente acordando cita previa, el alumno puede contactar con la
orientadora, fijando conjuntamente fecha de atencién personalizada en horario de
15,30h a 17h a través del correo electrénico distancia@humanizar.es

Horario de atencién de la tutora (Eva Garcia Alvarez)
Los alumnos que precisen hablar con el tutor o profesores fuera de las horas de

clase habituales, podran solicitar cita con caracter personal a través del correo
distancia4@humanizar.es
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Técnico en Atencidn a personas en situacion de dependencia

Ciclo Formativo Grado Medio SSCMO01
Familia de Servicios Socioculturales y a la Comunidad

Denominacion: Atencidn a personas en situacion de dependencia.
Nivel: Formacién Profesional de Grado Medio
Duracion del Ciclo Formativo: 2000 horas

ENSENANZAS DEL CICLO FORMATIVO
MODULOS PROFESIONALES

FAMILIA PROFESIONAL:SERVICIOS SOCIOCULTURALES Y A LA COMUNIDAD

Ciclo Formativo: Atencidn a personas en situacion de dependencia

Grado: Medio Duracién: 2.000 horas | Cédigo: SSCMO1
Clave Duraciéon horas | Duracion horas
curso semanales
académico

01 Apoyo domiciliario 235h 7h

02 Atencion higiénica 165 h 5h

03 Atencién y apoyo psicosocial 165 h 5h

04 Caracteristicas y necesidades de las 135h 4h
personas en situacion de dependencia

05 Formacidn y orientacidn laboral 90h 3h

06 Organizacion de la atencién a las personas | 135h 4h
en situacion

07 Primeros auxilios 75h 2h
ASIGNATURAS 22 CURSO

08 Apoyo a la comunicacion 105h 5h

09 Atencion sanitaria 190h 9h

10 Destrezas sociales 125h 6h

11 Empresa e iniciativa emprendedora 65h 3h

12 Inglés técnico para grado medio 40h 2h

13 Teleasistencia 105h 5h

14 Formacidn en centros de trabajo 370h 370h




Referencia legislativa:

+* Ensefianzas minimas:
Real Decreto 1593/2011, de 4 de noviembre
«* Curriculo: Orden ECD/340/2012, de 15 de febrero

+» BOCM: DECRETO 102/2012, de 6 de septiembre

EQUIPO DOCENTE

%+ Tutora: Eva Garcia Alvarez
+* Coordinadores de los Mddulos Profesionales:

o Atencidén Sanitaria: Asuncién Delgado
o Destrezas Sociales: Encarnacion Calvache
o Apoyo a la comunicacion: Nuria Brasal
o Teleasistencia: Eva Garcia
o Empresa e Iniciativa Emprendedora: Eva Garcia
o Inglés Técnico: Patricia Diaz
O

Formacién en Centros de Trabajo

Tutora: Nuria Brasal



Objetivos generales del Ciclo
Este profesional sera capaz de:

Atender a las personas en situacion de dependencia, en el ambito domiciliario e
institucional, a fin de mantener y mejorar su calidad de vida, realizando actividades
asistenciales, no sanitarias, psicosociales y de apoyo a la gestion doméstica, aplicando
medidas y normas de prevencion y seguridad y derivandolas a otros servicios cuando
sea necesario.

Entorno profesional y de trabajo:

Las personas que obtienen este titulo ejercen su actividad en el sector de servicios a
las personas: asistenciales, psicosociales y de apoyo a la gestion doméstica.

Las ocupaciones y puestos de trabajo mas relevantes son los siguientes:

— Cuidador o cuidadora de personas en situacién de dependencia en diferentes
instituciones y/o domicilios.

— Cuidador o cuidadora en centros de atencidn psiquiatrica.

— Gerocultor o gerocultora.

— Gobernante y subgobernante de personas en situacion de dependencia en
instituciones.

— Auxiliar responsable de planta de residencias de mayores y personas con
discapacidad.

— Auxiliar de ayuda a domicilio.

— Asistente de atencion domiciliaria.

— Trabajador o trabajadora familiar.

— Auxiliar de educacion especial.

— Asistente personal.

— Teleoperador/a de teleasistencia




HORARIO

MIERCOLES

HORARIO MARTES JUEVES VIERNES
8:30- 9:25
9:25-10:20

10:20-11:15

11:15-11:45 DESCANSO
DESTREZAS DESTREZAS
11:45-12:40 (ENCARNI) (ENCARNI)
DESTREZAS DESTREZAS
12:40-13:35 (ENCARNI) (ENCARNI)
DESTREZAS DESTREZAS
13:35-14:30 (ENCARNI) (ENCARNI)




CALENDARIO ESCOLAR

1. Actividades escolares

Las actividades escolares se desarrollaran entre el 1 de septiembre de 2024 y el
30 de junio de 2025, con excepcion de las correspondientes vacaciones y dias festivos.

2. Actividades lectivas

Para alumnos de segundo curso de DEPENDENCIA las actividades lectivas
comenzaran el 10 de septiembre de 2024, y terminaran el 20 de junio de 2025.



Navidad.- Las vacaciones de Navidad comprenderan desde el dia 21 de diciembre

de 2024 hasta el 7 de enero de 2025, ambos inclusive.

Semana Santa.- Las vacaciones de Semana Santa comprenderan desde el dia 11

al 21 de abril de 2025, ambos inclusive.

Verano.- Las vacaciones de verano se iniciardn el dia 21 de junio de 2025.

4. Calendario de dias festivos y no lectivos

SEPTIEM | OCTUB | NOVIEM | DICIEMB | ENER | FEBRE | MARZ | ABR | MAY | JUNI
BRE RE BRE RE o RO o L o o
Dias 1 6 21 1y2 | 24
festiv
os
Dias 7 28 3 11-
no 12
lectiv
os

**pendiente de publicacion en BOCAM vy los que determine la Comunidad Autdnoma de
Madrid
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FECHAS EVALUACION

Fechas de examenes, revisiones y envio de calificaciones
2° DEPENDENCIA 2024/2025

<+ 12 evaluacion:

Desde 10 septiembre al 3 diciembre 2024

Examenes finales: 28, 29 noviembre y 2, 3 diciembre 2024

Revision de examenes manana: 5 diciembre 2024 de 8,30 a 9,30h

Claustro manana: 5 diciembre 2024 de 10 a 12h

Envio de calificaciones 12 evaluacion: 20 diciembre 2024 (Aplicacién Raices)
Examenes recuperacion: 8 y 9 enero 2025 (sélo alumnos con mddulos
pendientes)

Clausura TCAE: 19 diciembre 2024, 16h

%+ 22 evaluacion:

Desde 3 diciembre de 2024 al 10 marzo 2025

Examenes finales: 5, 6, 7 y 10 marzo 2025

Revisién de examenes mafana: 12 marzo 2025 de 8,30 a 9,30h

Claustro mafiana: 12 marzo 2025 de 10 a 12h

Envio de calificaciones 22 evaluacion: 20 marzo 2025 (Aplicacion Raices)

< FCT:

Desde 24 marzo al 17 junio 2025
Pago de tasas 13, 16 y 17 junio de 2024

% Recuperacion 12 convocatoria ordinaria:

Examenes finales: 14, 17 y 18 marzo de 2025

Revision de examenes manana: 19 marzo 2025 de 8,30 a 9,30h

Claustro: - 19 marzo 2025 de 10 a 12h

Envio de calificaciones 12 convocatoria: — 19 marzo 2025 (Aplicacion Raices)

+ Recuperacion 22 convocatoria extraordinaria (junio):

Examenes finales: 16 y 17 junio 2025

Revision de examenes manana: 18 de junio 2025 de 8,30 a 9,30h

Claustro: - 18 junio 2025 de 10 a 12h

Envio de calificaciones 22 convocatoria: — 18 junio 2025 (Aplicacion Raices)

Clausura 2° dependencia 20 junio 2025 11.30h
Clausura del curso y entrega de calificaciones: 20 junio 2025
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PROCESO DE EVALUACION

0

El proceso de evaluacion es continuo y comprende la realizacidn por parte del
alumno de TODOS los examenes, pruebas y actividades de evaluacion
establecidas por los responsables de los diferentes modulos.

Al inicio de curso, cada profesor informara detalladamente a los alumnos de
los contenidos, objetivos, metodologia y criterios de evaluacion de su médulo.

Los alumnos no podrdn entrar a examen con retraso, y nunca una vez iniciado
el mismo por el resto del grupo. Esta circunstancia supone un NO PRESENTADO.

En casos de mdxima excepcionalidad y siempre previamente a la fecha
programada de examen, podra solicitarse por parte de un alumno que una
prueba de evaluacion le sea realizada en fecha distinta a la programada para el
resto del grupo, y siempre que exista acuerdo con el profesor responsable del
modulo en cuanto a fecha alternativa y metodologia. En cualquier caso, estas
peticiones deben cumplir criterios establecidos previamente por el profesorado,
y el cambio de fecha debe estar justificado de manera OBLIGATORIA por medio
de documento oficial (no serdn validos justificantes de familiares, del propio
alumno, de atencidén o asistencia no urgente, etc...) y precisara del visto bueno
por parte de Direccidn.

Los alumnos con hijos hasta los tres afos de edad podran solicitar la aplicacion
de las medidas establecidas en el apartado anterior conforme al siguiente
procedimiento:

1. El alumno podra solicitar el cambio la fecha de realizacion de examenes,
siempre que no sean convocatorias de pruebas finales, mediante escrito al
profesor correspondiente en el plazo de dos dias lectivos desde que la fecha de
examen se hace publica, debiendo para ello acreditar su condicidn de padre o
madre de un hijo hasta los tres afios. La segunda fecha propuesta por el
profesor, considerando las circunstancias personales del alumno, ya no podra
ser objeto de cambio. En el caso de circunstancias imprevistas sobrevenidas
relacionadas con la finalidad de esta resolucidn, se podra solicitar el cambio una
vez pasado el plazo anterior, en cuyo caso se cambiard a la fecha mas cercana
posible conforme a la circunstancia alegada.

2. Para ejercer el derecho de preferencia en la eleccién de turno y horario para
la realizacidon del médulo de FCT, del periodo de formacién en empresa en la
modalidad dual, otras practicas educativo-profesionales o estancias formativas
en empresas, el alumno deberd poner en conocimiento de su tutor, con la
antelacion que el centro determine y que permita garantizar la correcta
asignacion de los alumnos a las empresas, su deseo de ejercer ese derecho por
ser padre o madre de un hijo hasta los tres afios, debiendo conservar tal
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condicién en el momento de incorporacion a la empresa para ser beneficiario de
esta medida.

Convocatorias

Durante el desarrollo del Ciclo Formativo el alumno dispondra para la superacion
de cada mddulo profesional de un maximo de cuatro convocatorias, entre las
ordinarias y extraordinarias. Se exceptua el médulo profesional de FCT que como
limite, podra ser evaluado en dos convocatorias.

La evaluacion final ordinaria se realizara en el mes de marzo (12 convocatoria).
A lo largo del curso escolar se estableceran distintas evaluaciones para favorecer
el aprendizaje y estudio continuado del alumno. Las calificaciones emitidas en
estas evaluaciones seran de caracter interno y no constaran detalladas en la
Certificacion Académica, si bien es cierto, determinardn junto con otros criterios
de evaluacion establecidos por los responsables, la calificacion final de cada uno
de los modulos.

Las recuperaciones de los mddulos suspendidos en los examenes de cada
evaluacion trimestral, son sélo para aquellos alumnos que se hayan presentado
previamente a dicho examen y lo hayan suspendido. Salvo excepciones
aprobadas en claustro y/o con el visto bueno de Direccidn, no se incluiran en las
pruebas de recuperaciéon trimestral alumnos no presentados a examenes
eliminatorios programados de cada trimestre. Un NO PRESENTADO a un parcial
o trimestral supone ir a 12 convocatoria de junio con los contenidos globales
pendientes de evaluar para ese trimestre.

Los alumnos que no superen algin médulo profesional en la convocatoria
ordinaria dispondran en el mismo curso escolar de una convocatoria
extraordinaria (22 convocatoria) de recuperacion a finales de junio. El docente
responsable de dicho mddulo indicara al alumno para cada médulo pendiente,
entre otros aspectos, los objetivos no adquiridos y, en su caso, las actividades de
ensefianza y las pautas para conseguirlas.

Los alumnos con mddulos pendientes en convocatoria extraordinaria seran
evaluados de todos los contenidos desarrollados a lo largo del curso.

Los alumnos que estén interesados en subir nota pueden hacerlo obteniendo el
visto bueno del docente del médulo, sélo en la convocatoria ordinaria de junio,
y presentandose con todo el temario.

Con el fin de no agotar el limite maximo de convocatorias establecidas
anteriormente (4), el alumno podra renunciar a la evaluacidn y calificacién de
una o dos convocatorias de todos o parte de los mdédulos profesionales del
ciclo formativo, manteniendo los porcentajes minimos exigidos de asistencia, y
siempre que concurran y se solicite previamente la valoracién a la Direccidn del
Centro de alguna de las siguientes circunstancias:
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*

*

o Enfermedad prolongada o accidente grave del alumno.

o Obligaciones de tipo personal o familiar apreciadas por el Director del
Centro y que impidan la dedicacidn normal al estudio.

o Desempefio de un puesto de trabajo.

A)El alumno o su representante legal, en caso de ser menor de edad, solicitara la
renuncia a una o a las dos convocatorias mediante escrito dirigido al director del
centro, adjuntando la documentacidén que acredite, en su caso, la causa que
pudiera justificar la renuncia.

b) El director del centro emitira resolucién en el plazo maximo de diez dias
habiles y notificara al alumno solicitante la estimacién o desestimaciéon de la
solicitud de renuncia a la convocatoria que, en caso de tener cardcter
denegatorio, deberd ser motivada.

c) En el caso de que, tras la evaluacién final ordinaria, el alumno no haya
superado uno o varios modulos profesionales en dicha evaluacion, podra
presentar la solicitud de renuncia a la convocatoria extraordinaria de los
maddulos profesionales no superados en el plazo de dos dias habiles desde la
notificacién de esta calificacién.

El profesor tutor informard al alumnado de este plazo. El director del centro
debera resolver y notificar al interesado dicha resolucion en el plazo de tres dias
habiles desde la presentacion de la solicitud.

Antes del 24 de junio se realizara la evaluacion de la convocatoria
extraordinaria del 12 curso, calificandose los médulos que los alumnos no hayan
superado en la convocatoria ordinaria del mes de junio.

En la sesién de evaluacidn final del curso 29, se tomardn por parte del claustro
las siguientes decisiones para cada alumno:
o Laautorizacion para realizar el médulo de FCT
o Larepeticidén de curso de aquellos alumnos que no cumplan los requisitos
de acceso al médulo de FCT (mddulos pendientes con carga lectiva
semanal superior a 8 horas)

Los alumnos repetidores realizaran la totalidad de las actividades de los mddulos
profesionales no superados y seran evaluados en los periodos establecidos para
el resto de los alumnos del grupo.

El equipo docente podra valorar de forma individual si los alumnos que tengan
pendiente de aprobar un tinico médulo profesional con un horario semanal no
superior a ocho horas lectivas, pueden acceder a realizar el médulo de FCT.
Para ello tendran en cuenta el grado de adquisicion de la competencia general
del titulo y los objetivos generales del ciclo formativo, las posibilidades de
recuperacion del médulo suspenso y el aprovechamiento que el alumno pueda
hacer del médulo de FCT.

Evaluacién final Ciclo Formativo: al término de la realizacion del mddulo
profesional de FCT se evaluara dicho mddulo, y se determinara la calificacion
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final del Ciclo Formativo de los alumnos que hayan superado la totalidad de sus
modulos profesionales.

INFORMACION Y RECLAMACION DE LAS CALIFICACIONES

1. En el supuesto de que exista desacuerdo con la calificacién obtenida en la evaluacién
final ordinaria o extraordinaria en alguno de los mddulos profesionales o unidades
formativas, el alumno o, en el caso de que sea menor de edad, sus representantes
legales podran solicitar por escrito la revision de dichas calificaciones finales en el plazo
de tres dias habiles desde la notificacién de los resultados. Dicho escrito serd motivado
y contendra cuantas alegaciones justifiquen la disconformidad con las calificaciones, se
dirigira al director del centro docente y se presentara en la secretaria del mismo.

2. El director del centro docente, a través del jefe de estudios, dara traslado inmediato
de la solicitud de revision de la calificacidn final al jefe del departamento didactico o de
familia profesional correspondiente al mddulo profesional objeto de la solicitud de
revision de la calificacién final.

3. Los miembros del departamento didactico o, en su caso, de familia profesional
estudiaran la solicitud de revisidn, contrastardn las actuaciones seguidas en el proceso
de evaluacion y realizaran una valoracion de las pruebas objeto de la revision, asi como
gue no se hayan producido errores en el calculo de las calificaciones finales. El jefe del
departamento emitird y trasladara al director del centro, a través del jefe de estudios,
un informe que recoja la descripcion de los hechos y las actuaciones previas, ademas de
la decision adoptada de modificacion o ratificacion de la calificacion final, que serd
elaborado en el plazo maximo de tres dias habiles desde que la solicitud de revision se
presentd en la secretaria, y que tendra en cuenta los siguientes aspectos:

a) La adecuacion de los objetivos expresados en términos de resultados de aprendizaje
y criterios de evaluacion sobre los que se ha llevado a cabo la evaluacion del proceso de
aprendizaje en la correspondiente programacion didactica.

b) La adecuacién de los procedimientos e instrumentos de evaluacion aplicados con

lo establecido en las correspondientes programaciones diddacticas.

c) La correcta aplicacion de los criterios de calificacién establecidos en la programacién
didactica para la superacién del médulo profesional o unidad formativa y su adecuacién
conforme a lo establecido en el articulo 50.

4. A la vista del informe del jefe del departamento didactico, el jefe de estudios y el
profesor tutor, como coordinador del proceso de evaluacion, consideraran la
procedencia de reunir en sesidén extraordinaria al equipo docente, en el plazo de dos
dias habiles, a fin de que con la nueva informacién valoren la necesidad de revisar las
decisiones adoptadas.

5. El director del centro notificara por escrito al alumno la resolucién razonada de la

revision de las calificaciones, en el plazo de dos dias habiles desde que recibio el informe
del departamento didactico, lo que pondra fin al proceso de revisién en el centro. Contra
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esta decisién, el alumno podrd efectuar una reclamacién ante el titular de la Direccidn
de Area Territorial correspondiente en los términos y condiciones establecidos en el
articulo 53.

6. Si, tras el proceso de revision en el centro docente, procediera la modificacidn de la
calificacion final o alguna de las decisiones adoptadas por el equipo docente, el
secretario del centro consignara en las actas de evaluacién y, en su caso, en el
expediente académico, la oportuna diligencia que serd visada por el director del centro.

7. En el procedimiento de revision de las calificaciones en el centro docente, los
reclamantes, de forma personal e individualizada, podran obtener copia de los
examenes u otros instrumentos de evaluacidén escritos, que han dado lugar a la
calificacion correspondiente, lo que se hard a través de registro en la secretaria del
centro y mediante peticion individualizada y concreta, sin que quepa realizar una
peticidn genérica de todos los examenes.

A la entrega del documento, el interesado debera firmar un recibi de su recepcion.

8. El alumnado que presente una solicitud de revisién a las calificaciones obtenidas en
la evaluacion final ordinaria y hubiera sido propuesto por el equipo docente para ser
evaluado en la convocatoria extraordinaria, podra realizar de forma condicionada las
pruebas programadas para la evaluacién extraordinaria correspondientes al mddulo
profesional afectado por la solicitud de revisidon, siempre que no hubiera renunciado a
la convocatoria.

Los resultados obtenidos en la evaluacidn final extraordinaria solo se formalizaran
cuando la solicitud de reclamacién se resuelva poniendo fin a la via administrativa y
determine que el mdédulo profesional no ha sido superado en la evaluacion final
ordinaria o el alumno desista de su solicitud por escrito antes de la notificacién de la
resolucién que ponga fin a la via administrativa.

FALTAS DE ASISTENCIAY PUNTUALIDAD DE LOS ALUMNOS

En la modalidad presencial y semipresencial, la asistencia a las actividades de
formacién es la condicidn necesaria que mantiene vigente la matricula en el ciclo
formativo.

La asistencia a clase tiene un caracter obligatorio. Los alumnos deben asistir a clase con
puntualidad, cumpliendo y respetando los horarios aprobados para el desarrollo de las
actividades del centro.

Cada profesor verificard la asistencia de los alumnos a su clase y anotara en el parte
diario los alumnos ausentes.

Los retrasos en la llegada del alumno una vez comenzada la clase, se registraran en la

hoja de asistencia marcando R si el retraso es menor a 10 minutos desde el inicio de la
clase, o como falta, si el retraso es mayor a 10 minutos desde el inicio de la clase. La
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suma de cinco retrasos de menos de 10 minutos se acumula como 1 falta. Las faltas se
computan por horas.

( Ej.- 1 falta corresponde a una hora de ausencia en clase o cinco retrasos < 10°)

Si se produce un retraso mayor a 10 minutos, el alumno NO podra interrumpir el
desarrollo de la clase ni entrar en el aula hasta el descanso/cambio de clase siguiente.

Cuando se produzca la ausencia de un alumno, este debera entregar al tutor el dia de su
incorporacion, o en todo caso en un plazo maximo de tres dias; un justificante que dé
razon de la ausencia. El tutor finalmente valorara, si procede, la falta como justificada o
no, registrandolo en el parte de asistencia.

La falta a clase de modo reiterado puede provocar la imposibilidad de la aplicacion
correcta de los criterios generales de evaluacion e incluso la propia evaluacién continua.

CAUSAS DE ANULACION DE MATRICULA:

Voluntaria: por parte del alumno se podra solicitar la cancelacion de su matricula antes
de finalizar el mes de octubre. Es la Unica circunstancia que da derecho a la devolucion
del importe abonado por alumno y afio para gestiones y materiales. Corresponde al
director/a su aceptacion, perdiendo el derecho de reserva para el curso siguiente.

1. En el régimen presencial de las ensefianzas de formacion profesional, la asistencia a
las actividades de formacion es la condicidon necesaria que mantiene vigente la
matricula.

Por ello, al inicio de las actividades lectivas el tutor informard a los alumnos de la
obligatoriedad de la asistencia a las actividades lectivas, del procedimiento de
justificacion de las faltas de asistencia regulado en este articulo y del numero de faltas
no justificadas que dan lugar a la anulacién de la matricula. El procedimiento de
anulaciéon de matricula no sera de aplicaciéon al alumnado menor de dieciséis afos de
edad que curse ciclos de formacion profesional basica o ciclos formativos de grado
basico. La acumulacién de faltas de asistencia injustificadas de este alumnado se
trasladara, cuando proceda, a las mesas locales de absentismo correspondientes.

Si durante los diez primeros dias lectivos del curso académico, un alumno ha acumulado
siete dias lectivos completos, consecutivos o alternos, de faltas de asistencia no
justificadas, el tutor del grupo pondra esta circunstancia en conocimiento del director
del centro, quien procedera a comunicar al alumno o a su representante legal que
dispondra de tres dias habiles para presentar alegaciones y aportar la documentacion
acreditativa de las mismas que estime pertinente.

Transcurrido dicho plazo, si, tenidas en cuenta las alegaciones y documentacién
presentada, se estima que las faltas de asistencia no estdn debidamente justificadas, el
director del centro dictard resolucién de anulaciéon de matricula, que deberd ser
notificada al alumno o a su representante legal en caso de ser menor de edad. Contra
esta resolucion el alumno o su representante legal podran interponer recurso de alzada
ante la Direccién de Area Territorial correspondiente, en el plazo de un mes desde su
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notificacidn, en los términos previstos en los articulos 115, 121y 122 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre.

Tras la resolucion que acuerde la anulacidn de la matricula, el centro cursara la baja de
oficio del alumno.

Cuando la inasistencia se produzca durante el curso académico y un alumno acumule
un nimero de faltas de asistencia no justificadas, igual o superior al establecido en el
parrafo siguiente, o quince dias lectivos de inasistencia continuada sin justificar, el
director del centro, oido el tutor del grupo de alumnos, resolvera la anulacién de
matricula que se hubiese formalizado.

El nimero de faltas no justificadas que determina la anulacion de la matricula prevista
en el parrafo anterior sera el que equivalga al 15 por 100 de las horas de formacidn en
el centro educativo que correspondan al total de los modulos profesionales en que el
alumno se halle matriculado, excluyendo los mddulos profesionales pendientes de
cursos anteriores, si los hubiese, y los que hayan sido objeto de convalidacion o renuncia
a la convocatoria. Asimismo, sera causa de dicha anulacidn de matricula la inasistencia
no justificada del alumno a las actividades formativas durante un periodo de quince dias
lectivos consecutivos.

La anulacion de matricula por las causas establecidas en este apartado se ajustara al
siguiente procedimiento:

a) El tutor comunicard al alumno que tiene faltas sin justificar y los efectos que tiene
sobre la anulacién de su matricula.

b) Alcanzado el limite del 15% de faltas o cumplidos los quince dias lectivos de
inasistencia continuada sin justificar, el tutor del grupo comunicard dicha circunstancia
al director del centro, que comunicara por escrito y de forma fehaciente al alumno o su
representante legal esta circunstancia. En la comunicacién se indicaran de forma
expresa los efectos que la no justificacion de las faltas pueden tener respecto a la
vigencia de la matricula.

¢) Una vez efectuada la comunicacién a la que se refiere el apartado anterior, el alumno
dispondra de un plazo de cinco dias habiles para justificar las faltas de asistencia.

El alumnado cuya matricula sea anulada por inasistencia perdera la condicion de
alumno del centro en las ensefianzas correspondientes y, en consecuencia, no sera
incluido en las actas de evaluacion, no se tendran en cuenta los resultados obtenidos, ni
se computaran las convocatorias correspondientes a dicho curso académico.

Cada profesor dentro de su asignatura registrara las faltas justificadas e injustificadas
teniendo consideraciones distintas de cara a la pérdida de evaluacion continua y a la
anulacién de matricula:

Faltas injustificadas
El nimero de faltas no justificadas que determina la anulacion de la matricula sera el

gue equivalga al 15 por 100 de las horas de formacién trimestral en el centro educativo
gue correspondan al total de los médulos en que el alumno se halle matriculado,
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excluyendo los médulos profesionales pendientes de cursos anteriores, si los hubiere, y
los que hayan sido objeto de convalidacién o renuncia a la convocatoria. Asimismo, sera
causa de dicha anulacién de matricula la inasistencia no justificada del alumno a las
actividades formativas durante un periodo de quince dias lectivos consecutivos.

LA PERDIDA DE EVALUACION CONTINUA se ajustara al siguiente procedimiento:

a) Cada profesor dentro de un grupo comunicara al alumno o a sus representantes
legales las faltas injustificadas cuando se alcance el limite del 5 por 100 de las
horas de formacidn trimestral o, en el caso de ausencia continuada, a los cinco
dias lectivos de iniciada esta. En la comunicacidn se indicara de forma expresa
los efectos que la no justificacidn de las faltas puede tener respecto a la pérdida
de evaluacién continua, asi como el nimero de ellas que quedan para alcanzar
el limite establecido para la anulacion de matricula.

b) El tutor del grupo comunicard al alumno o a sus representantes legales la
pérdida de evaluacién continua cuando se alcance el limite del 10 por 100 de
las horas de formacién trimestral o, en el caso de ausencia continuada, a los
diez dias lectivos de iniciada esta. En la comunicacion se indicara de forma
expresa los efectos que la no justificacidon de las faltas puede tener respecto a
la_vigencia de la matricula, asi como el nimero de ellas que quedan para
alcanzar el limite establecido para su anulacién.

Faltas justificadas:

a) Cada profesor dentro de un grupo comunicara al alumno o a sus representantes
legales las faltas justificadas cuando se alcance el limite del 10 por 100 de las horas de
formacidn trimestrales o, en el caso de ausencia continuada, a los cinco dias lectivos
de iniciada esta. En la comunicacion se indicara de forma expresa los efectos que la no
justificacidn de las faltas puede tener respecto a la pérdida de evaluacion continua, asi
como el numero de ellas que quedan para alcanzar el limite establecido para la
anulacién de matricula.

b) El tutor del grupo comunicard al alumno o a sus representantes legales las faltas
justificadas cuando se alcance el limite del 20 por 100 de las horas de formacién
trimestrales o, en el caso de ausencia continuada, a los diez dias lectivos de iniciada
esta. En la _comunicacidon se indicarda de forma expresa los efectos que la no
justificacidn de las faltas puede tener respecto a la vigencia de la matricula, asi como
el nimero de ellas que quedan para alcanzar el limite establecido para su anulacion.

c) El claustro valorara las situaciones personales de aquellos alumnos que en caso
de sufrir una enfermedad o situacion de convalecencia prolongada en el tiempo, pierdan
mas del 30 por 100 de las faltas totales del curso escolar. Dicha comunicacidon se
establecera entre el tutor y el alumno o sus representantes legales en caso de ser menor
de edad.

La resolucion adoptada, que sera motivada; se comunicara al alumno y podra ser
recurrida, de acuerdo con lo previsto en la Ley 30/1992 de 26 de Noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun,
ante el Director del Area Territorial. Su resolucién pondra fin a la via administrativa.
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d) Una copia de la resolucién de la anulacion de la matricula se adjuntara al
expediente académico del alumno y/o en el Libro de Calificaciones se extendera la
correspondiente diligencia en la que se haga constar esta circunstancia.

e) El alumno que cause baja por acumulacion de faltas perdera la condicion de
alumno del Ciclo Formativo y no serad incluido en las actas de evaluacion final. Perdera
el derecho de reserva de plaza como alumno repetidor y si desea continuar en el futuro
dichas ensefianzas habra de concurrir de nuevo al proceso general de admisidon
establecido.

CRITERIOS PARA LA JUSTIFICACION DE LAS FALTAS DE ASISTENCIA.

JUSTIFICACION DE FALTAS

a) Faltas por enfermedad:

-Si la ausencia por enfermedad o visita médica comprende de 1 a 3 dias al mes,
consecutivos o no, se presentara justificante por escrito de los padres, madres o tutores
legales.

- Se considerara falta justificada por enfermedad prolongada la situacion de los alumnos
gue se encuentran convalecientes en domicilio u hospitalizados y conste en el centro
educativo el informe médico correspondiente.

-La Direccion del Centro analizara cualquier situacidn extraordinaria en relacién a las
faltas de asistencia por COVID 19 en cualquiera de sus circunstancias de manera

personalizada.

- Citaciones en centros de especialidades médicas cuando el alumno no pueda cambiar
el horario de la cita en horario de tarde.

b) Faltas por ingreso o fallecimiento de un familiar:

- Se justificaran de 1 a 3 dias como maximo al mes, con el justificante escrito de los
padres, madres o tutores legales, y solo cuando se trate de un familiar en primer o
segundo grado.

c) Resto de faltas por otras causas:

- La ausencia por citaciones de caracter juridico o similar se justificaran con documento
acreditativo.

- La tramitaciéon de documentos oficiales, con justificacion escrita de la oficina
expendedora.

- La presentacién a pruebas oficiales, con justificacion escrita del secretario del centro.
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- Se considerara falta de asistencia justificada, aquella que sea consecuencia de estar
sometido a medidas judiciales de reforma y promocidn juvenil en régimen cerrado.

NO SE CONSIDERARAN JUSTIFICADAS

- Las faltas de asistencia por acompaiar a los padres, madres o tutores legales a
cualquier actividad laboral o cualquier gestion a realizar por los mismos.

- Las faltas de asistencia para realizar actividades propias de adultos: cuidar a hermanos
menores, hacer tareas domésticas, ayudar a la familia, etc.

ACCESOALAWEBY AL E-CAMPUS HUMANIZAR

En nuestra pagina web, podras encontrar de manera actualizada y detallada toda nuestra oferta
formativa, cartera de servicios, noticias de interés publicaciones, articulos, reportajes, videos,
etc.

Recuerda: http://www.humanizar.es Portal de humanizar

El E-Campus Humanizar es la plataforma de formacion online del Centro de Humanizacion de
la Salud. Es una herramienta de apoyo en tu proceso de aprendizaje que completara la
formacién en modalidad presencial de los médulos tedricos.

Cuenta con un espacio exclusivo para los alumnos por curso y ofrece material adicional, guias
didacticas, presentaciones de aula, material tedrico y de consulta, bibliografia, actividades, etc...
Al inicio de curso, se presentara al grupo la herramienta y las claves de acceso; y cada profesor
concretara la planificacién de actividad en campus para trabajar los contenidos de su mdédulo.

FCT (MéDULO DE FORMACION EN CENTROS DE TRABAJO)
FINALIDADES DEL MODULO PROFESIONAL DE FCT.
Las finalidades del mdédulo profesional de FCT, son, entre otras, las siguientes:

a) Complementar la adquisicion por los alumnos de la competencia profesional
conseguida en el centro docente, mediante la realizacién de un conjunto de
actividades de formacién identificadas entre las actividades productivas del
centro de trabajo.

b) Contribuir al logro de las finalidades generales de la formacién Profesional
(adquirir la competencia profesional caracteristica de cada titulo, y unaidentidad
y madurez profesional motivadora de futuros aprendizajes y adaptaciones al
cambio de cualificaciones).

c) Evaluar los aspectos mas relevantes de la competencia profesional adquirida por
el alumnado, y, en particular, acreditar los aspectos mas relevantes de la
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competencia requerida en el empleo (expresada por el perfil de cada titulo) que
no pueden comprobarse en el centro docente por exigir situaciones reales de
produccién.
Adquirir el conocimiento de la organizacion productiva correspondiente al perfil
profesional y el sistema de relaciones sociolaborales del centro de trabajo, a fin de
facilitar su futura insercion profesional
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